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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  
ที่   มส...............  / ...................

       
วันที่  ..........................................
เรื่อง    ขอออกหนังสือราชการ

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฎกาญจนบุรี


ด้วย (บุคคล หรือ หน่วยงาน) .....................................................................................................
มีความประสงค์จะให้มหาวิทยาลัยออกหนังสือราชการ  ตามรายละเอียดข้างล่างนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






   ……………………………………….
               




  (……………………………………….)
  รายละเอียดหนังสือราชการ
	ความเห็นประธานโปรแกรมวิชา
....................................................................

....................................................................

....................................................................

ความเห็นคณบดี
....................................................................

....................................................................

....................................................................

ความเห็นรองอธิการบดี
....................................................................

....................................................................

....................................................................

คำสั่งอธิการบดี
....................................................................

....................................................................

.................................................................... ....................................................................
	เรื่อง .............................................................................................
เรียน …………………………………………………………….
อ้างถึงหนังสือที่........................ลงวันที่........../.............../..............
สิ่งที่ส่งมาด้วย...............................................................................
......................................................................................................
ใจความสำคัญ (ควรให้เข้าใจเรื่องชัดเจน)
...................................................................................................... ...................................................................................................... ...................................................................................................... ...................................................................................................... ......................................................................................................
นำส่งโดย  (   )   โทรสาร....................................... (  ) ไปรษณีย์
ชื่อ – สกุล ...................................................................................           
ที่อยู่..............................................................................................
...................................................................................................... .......................................................................................................
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